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Департамент образования и молодежной политики Новгородской области

Государственное областное бюджетное учреждение 
«Новгородский областной центр психолого-педагогической,                                        медицинской и социальной помощи»
(ГОБУ НОЦППМС)

ПРИКАЗ

09.01.2017                                                                                                        № 3
Великий Новгород

Об утверждении списка должностей государственного областного бюджетного учреждения «Новгородский областной центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи», допущенных к работе с персональными данными 

Согласно требованиям статьи 88 Трудового кодекса Российской Федерации 

ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить список должностей государственного областного бюджетного учреждения «Новгородский областной центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи» (далее – Центр), допущенных к работе с персональными данными:
	№
	Должность
	Выполняемая работа с персональными данными работников Центра

	1
	Главный бухгалтер
	Обработка и хранение персональных данных работников Центра, защита от несанкционированного доступа и копирования, уничтожение по достижении целевой обработки

	2
	Бухгалтер по расчету заработной платы
	Обработка и хранение персональных данных работников Центра, защита от несанкционированного доступа и копирования, уничтожение по достижении целевой обработки

	3
	Ответственный за работу с кадрами 
	Хранение персональных данных работников (личные карточки по форме № Т-2, личные дела, трудовые книжки), обработка персональных данных, защита от несанкционированного доступа и копирования, уничтожение по достижении целей обработки

	4
	Секретарь руководителя
	Обработка и хранение персональных данных работников Центра

	5
	Администратор, техник-программист
	Обработка и хранение персональных данных клиентов Центра (индивидуальные карты, журнал индивидуальной работы, договора), размещение персональных данных работников на сайте Центра

	6
	Заместитель директора
	Хранение персональных данных работников (медицинские книжки)

	7
	Заведующие филиалами
	Обработка персональных данных клиентов (договора, журналы групповой работы, индивидуальные карты)

	8
	Заведующий отделом сопровождения детей раннего и дошкольного возраста 
	Обработка персональных данных клиентов (договора, журналы групповой работы, индивидуальные карты)

	9
	Заведующий отделом сопровождения детей и подростков школьного возраста
	Обработка персональных данных клиентов (договора, журналы групповой работы, индивидуальные карты)

	10
	Заведующий отделом сопровождения детей, попавших в сложную жизненную ситуацию
	Обработка персональных данных клиентов (договора, журналы групповой работы, индивидуальные карты)

	11
	Заведующий отделом комплексной диагностики и методического сопровождения
	Обработка персональных данных клиентов (договора, журналы групповой работы, индивидуальные карты)

	12
	Руководитель центральной психолого-медико-педагогической комиссии
	Обработка персональных данных клиентов (документы, поступающие на психолого-медико-педагогическую комиссию)

	13
	Педагоги-психологи, учителя-логопеды, социальные педагоги, учителя-дефектологи
	Обработка и хранение персональных данных клиентов (индивидуальные карты клиентов, договора)

	14
	Оператор ЭВМ
	Обработка и хранение персональных данных клиентов Центра


2. Работникам должностей, указанных в п.1 настоящего приказа организовать деятельность по работе с информацией, содержащей персональные данные, в соответствии с положением о защите персональных данных работников и положением об обработке и защите персональных данных клиентов.
3. Признать утратившим силу приказ государственного образовательного учреждения для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Новгородский областной центр психолого-медико-социального сопровождения» от 30.12.2010 №138 «Об утверждении списка работников ГОУ НОЦПМСС, допущенных к работе с персональными данными».
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор                                                                                         Е.И. Крайнева
С приказом ознакомлены: 
