COI''TACOBAHO YTBEPXIEHO

aIMUHUCTPATUBHBIM COBETOM npukazom ['OBY HOUIIIIMC
I'OBY HOLIIIIMC Ne 34 ot 15.09.2017r
MPOTOKOJI

Ne 2 o1 15.09.2017r

HOJIOKEHHUE
00 opranu3anuu padoThl ¢ 00palIeHUS MU IPAKAAH B TOCYIaPCTBEHHOM
001acTHOM O1OIKeTHOM YyupexaeHun «HoBropoackuii 001acTHOM HeHTP
NCHXO0JIOI0-TIeJArOrNYeCKOM, MEAUIMHCKON M COLMAILHOMN OMOLLIM

. O61mme moJiokeHUA

1.1. Hactosmee I[lonoxenue o0 opranm3anuyd pabOThl C OOpaIIEHUSIMH
rpakJgad B  TOCYIapCTBEHHOM  OOJIACTHOM  OIOM)KETHOM  YUPEKICHUU
«HoBropojckuii 006J1aCTHOM IIEHTP ICHXOJIOTO-TEIarOTHYeCKOM, MEIUIIMHCKON U
collMaJibHON Tomotm» (nanee - IlonokeHue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHU C
dbenepanbubiM 3akoHoM Poccuiickoit deneparnuu ot 02.05.2006 roma Ne 59—D3 «O
MOPSAKE PaCCMOTPEHUs oOpateHuit rpaxkaan PDOy.

1.2.  TlonoxeHue ompenensieT periaMeHT W OpraHu3aluio padoThl C
oOpalIieHUsIMU TPaKJaH B TOCYJlapCTBEHHOE O0JACTHOE OIOMKETHOE YUPEKICHUE
«HoBropojckuii 001aCTHOM IIEHTP ICHXOJIOTO-TEIarOTHYeCKOM, MEIUIIMHCKON U
colMagbHOM nmomMonuy (nanee — L{eHTp), mpaBuiia perucTpaium, yuera, nopsijaka u
CPOKOB pPAaCCMOTPEHHMSI, MOATOTOBKM M PACCMOTPEHHS OTBETOB Ha IMHUChMEHHBIE
oOpallieHus, MOCTYNHUBIIME B 3JEKTPOHHOM (opMe, XpaHEHUE MNHUCHMEHHBIX
oOpallleHuii U MaTepualioB, CBSI3AHHBIX C HUX PACCMOTPEHUEM, JIUYHBIN TPHUEM,
KOHTPOJIb 32 COOTIOICHUEM MOPSIKa PACCMOTPEHUS OOpaICHUH.

1.3. OcHOBHBIE OHATHS, HCTIONB3yeMbIe B [lomoxkeHnn:

1) oOpamenue rpaxaaHuHa (ganee — oOpaleHHWe) - HalpaBlICHHOE B
NUCbMEHHOW ¢dopMe Wi B (QopMmMe 53IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa TMPENIOKEHNE,
3asIBIICHHE WJIK Kano0a, a TakKe yCTHOe oOpalieHue rpaxaanuia B LleHTp;

2) TpemIOKEHHWE — PEKOMEHJAlWs TpakJaHWHA IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
nestenpHocT LlenTpa;

3) 3asBieHHE — Mpoch0a TpaKJaHWHA O COJACHCTBUM B pealn3alldd €ro
KOHCTHTYIITMOHHBIX MPaB U CBOOOJ MJIM KOHCTUTYIIMOHHBIX MPaB M CBOOOJ APYTUX
Jull, MO0 cOOOIleHHEe O HApYIICHUM 3aKOHOB M WHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKkToB, HeocTaTkax B padote LlenTpa nubo kputuka nedarensHocty LlenTpa;

4) xanoba — mpocb0a TpakgaHMHA O BOCCTAHOBJICHMM WJIM 3allUTE €ro
HapyUIEHHBIX MpaB, cBOOOA WJIM 3aKOHHBIX MHTEPECOB JIMOO TpaB, CBOOOJ WU
3aKOHHBIX UHTEPECOB JIPYTUX JIUIL;

5) nUCbMEHHOE o0paleHue — oopalieHue rpaxaanuHa B LleHTp, uznoxeHHoe
B MMCbMEHHOU (popme;

6) yctHoe oOpareHue — oOpaleHue rpakIaHWHA, WU3JI0KEHHOE B YCTHOM
dbopme, B TOM YKCIIE BO BpEMsI IMYHOTO MpUEMa TPaXkKIaH TUPEKTOPOM;

7) onexkTpoHHOE oOpalrieHue — oOpaileHue TpakJIaHWHA, TOCTYIUBIIEE B
dbopMe IMEKTPOHHOTO TOKYMEHTA TI0 3JICKTPOHHBIM KaHaJlaM CBS3H;

8) NUYHBIA TpUEM TpaxJaH — MPUEM TPAXKIaH IUPEKTOPOM COIJIACHO



YTBEPXKACHHOMY TpaduKy;
9) komnekTUBHOE oOpalleHne — oOpalieHue IBYyX WU Oojiee TpaKaaH IIo
o0IIeMy JJisi HUX BOTIPOCY.

Il. Perucrpanus odpameHnni

2.1. TlocrynuBmee B IleHTp oOpamieHue TOMJICKUT O00S3aTCIbHOMY
O00BEKTUBHOMY, BCECTOPOHHEMY M CBOEBPEMEHHOMY PAaCCMOTPEHHUIO, B Cllydae
HEOOXOAMMOCTH - C Y4aCTHUEM TpakJlaHWHA, HalTpaBUBIIIETO oOpalleHue.

2.2. Bce mnocrtynatomue B lleHTp oOpamieHuss rpaxaaH U JIOKyMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C UX PACCMOTPEHHEM, MPUHUMAIOTCA U PETUCTPHUPYIOTCS B JKypHAIe
yueTa BXOAsIIeN KoppecmoHjaeHIMHM U B JKypHaje perucTpauuu oOparieHui
rpaxaan ([Ipumokenue 1) cexkperapeM pyKOBOIWTENS B T€UCHHUE 3 pabouux THEH
MOCJIe UX MOCTYIUICHHS U B 0053aTeILHOM TOPSAKE TOBOASTCS 10 AUPEKTOPA.

2.3. Kypuan peructpanuu oOpameHuid rpaxaan (mamee — Kypnan
perucTpaiuu) Beaercs B kaxkaom ¢unnane Lenrpa.

2.4. B ’KypHaje perucTpaiy yKa3bIBalOTCS:

- ¢amMunus U HMHUIHAIBL TpaXkaaHuHa (TpaxkaaH), MOAArONIEro(ux)
oOpallleHle, B UMEHUTEIBHOM MaJIeXKeE;

- ajipec TpakaaHnHa (IpaXkiaH), IoAaero(ux) oopaiieHue;

- JlaTa TOCTYIUJICHUST OOpaIeHus;

- KpaTKoe CojiepyKaHue OOpaIieHus;

- 1aTa OTBETA,

- popma nepeaun OTBETA,

- HCTIOJTHUTETb.

2.5. TloctynuBmme MOKYMEHTBI B BHJE TOJJIMHHUKOB WM  KONHUH
NOJIJIMHHUKOB TPUKPEIUISIOTCS K TEKCTy oOpaiueHus (B ciayyae OOHapyKeHHs
OTCYTCTBUS TPUJIOKEHHUSI JENlaeTcsi COOTBETCTByIomas orMmeTka B JKypnane
pETUCTpALINN).

2.6. [lucekMeHHOe oOpaleHue, couepIKaiiee BOMpPOCHl, PEIICHUE KOTOPhIX He
BXOJIUT B KoMreTeHIMo LlenTpa, HarpaBiseTcs B T€UEHUE CEMU pabOvYMX JTHEH CO
JHS PpEerucTpalid B COOTBETCTBYIOIIMH OpraH MWJIM COOTBETCTBYIOIIEMY
JOJDKHOCTHOMY JIMITY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJIUT PEUICHHE MOCTaBICHHBIX
B OOpalleHHMH BOMPOCOB, C YBEJOMJICHHEM TIpa)<IaHHHA, HaIllpPaBUBIIETO
oOpailieHue, o mepeaapecai oOpamieHus.

2.7. Tlucpma, TpHUCIaHHBIE HE IO aJpecy, BO3BPAIIAIOTCS Ha MOYTY HE
BCKPBITBIMH H, TT0 BO3MOXKHOCTH, HAITPABIISIOTCA apecary.

2.8. Eciu mmchMO mepecnaHo, TO B JKypHaJle yKa3bIBaeTCsA, OTKyda OHO
MOCTYIHJIO, POCTABIISIOTCS

- UCXOJISAIINE HOMED U /1aTa;

- PETUCTPALMOHHBIN HOMED;

- KpaTKoe CojiepyKaHue MHUChMa;

- OTMETKa 0 (pOpME U CPOKE UCIIOTHEHUSI.

[Tpu moBTOpHOM OOpAaIIeHNH Tpak/iaH TOKYMEHTY MPUCBAUBACTCSI OUEPETHOMN
perucTpallMoHHbIA HOMep. [IoBTOpHBIM cunTaeTcs oOpalieHue, MOCTYHUBIIEE OT
OZHOTO U TOTO K€ JIUIA [0 OJJHOMY U TOMY € BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHU MOAAYH



IEPBOIo UCTCK CPOK PACCMOTPCHUS UIJIN 3adBUTCIIb HC YIOBJICTBOPCH JdHHBIM €CMY
OTBCTOM. HOBTOpHI)Ie IMHUCbMa CTaBATCA Ha KOHTPOIJIb. HpI/I pa60Te C HHMH
HOIL6I/IpaI-OTCH HMCIOIMUCCA TOKYMCHTLI I10 06paHl€HI/IHM JaHHOT'O 3asBHUTCILA.

2.9. IluceMma OIHOI'oO M TOTIO JKC JIMIa U II0 OJHOMY H TOMY JKC BOIIPOCY,
IMOCTYIMUBIIHUEC OO0 UCTCUCHUA CPOKA PACCMOTPCHUA, CAUTAIOTCA IICPBHUYIHBIMU. He
CUUTAIOTCA IIOBTOPHBIMH IIMCbMAa OJHOIO M TOIO XKC aBTOpd, HO IIO PAa3HbIM
BOIIpOCaM. Ecnu 3asBurens IMpuciiajl HCCKOJIBKO IMNCEM, HO I10 Pa3HbIM BOIIpOCaM,
TO KaXXKA0C IMTMCbMO PCTUCTPUPYCTCA CaMOCTOATCIILHO.

I11. PaccmoTpenue oOpamenuii

3.1. Tlocnme perucTpan TMOCTYNUBIIETO MHCHBMEHHOTO OOpaleHus,
CEeKpeTapb PpYKOBOAMUTENIS Iepeaaer ero aupekropy. OOsf3aHHOCTH 1O
PacCMOTPEHHUIO 0OpAIEHUIT MOTYT OBITh BO3JIOXKEHBI TUPEKTOPOM HA 3aBEAYIOIINX
ornenamu U ¢unmanamu llentpa. He nomyckaercsi mopyueHue paccMOTpPEHHS
KaJI00blI JIMILY, pelIeHre Win aeicTBue (6e31eicTBIE) KOTOPOTo 00XKaIyeTcs.

3.2. Ilpu paccMOTpeHUH MPEAIOKEHUMN, 3asgBIeHUN U *kano0 LlenTp obs3aH:

- BHUMATEIIbHO Pa300paThCs B CYIIHOCTU BOIIPOCA, IPUHSITH HHBIE MEPHI JIJIs
OOBEKTUBHOT'O pa3pelIeHHs BOIIPOCa;

- TpUHUMaTh OOOCHOBaHHBIE pEIICHUS IO OOpalIleHHsM, 00eCIeunBaTh
KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM U MPABUIIBHBIM UX UCTIOTHEHUEM;

- COOOIUTH 3aBUTEISIM B MUCbMEHHOU (pOpME O pelIeHUH, TPUHATOM I10 UX
oOpallieHusiM, ¢ HEOOXOJAMMBIM OOOCHOBaHHWEM, B CcCllydae HEOOXOIUMOCTH
Pa3bACHATH MOPSIAOK 00KATIOBAHUS.

3.3. OtBer Ha oOpailieHHe, NpPEICTAaBIECHHOE B (opmMe 3IEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTa, Hampasisiercs B (QopMe dJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IO aApecy
AJICKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpAIlleHUH, WJIK B MUCBMEHHOUN ¢dopme Mo
MIOYTOBOMY aJIpecy, YKazaHHOMY B 0OpallieHuu.

3.4. llenTp N0 HamNpaBIEHHOMY B YCTAaHOBJICHHOM TOPSAKE 3ampocy
rocyJIapCTBEHHOTO OpraHa, OpraHa MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUS WM JIOJKHOCTHOTO
JUIIa, paccMaTpUBAIOIIMX oOpaleHue, 00s13aHo B TeUeHUe 15 qHel nmpegocTaBuTh
JIOKYMEHTBI U MaTepuajbl, HEOOXOAUMBIE JJII PACCMOTPEHUS OOpAaIICHHUS.

3.5. B ciyuae ecnu B TUCBMEHHOM OOpalieHUM HE YKazaHa (amuius
rpakKJaHWHA, HANPaBUBIIETO OOpallleHue, WM TOYTOBBIM aapec, MO KOTOPOMY
JOJKEH OBITh HampaBlieH OTBET, OTBET Ha oOpamieHue He pgaercsa. Eciu B
YKa3aHHOM  OOpalleHUuM  COAEpXarcsi  CBEACHHS O  MOATOTaBIMBAEMOM,
COBEPILIAEMOM HJIM COBEPILIEHHOM MPOTUBOMPABHOM JECSHUH, a TAKXKE O JIUIE, €ro
MOJIFOTABIMBAIOIIEM, COBEPILIAIOIIEM WM COBEPIIMBILIEM, OOpalleHHE MOMJIEHKUT
HaIpPAaBJICHUIO B TOCYIapCTBEHHBIA OpraH B COOTBETCTBUU C €TI0 KOMIIETEHIUEH.

3.6. B ciywae ecim TEKCT NHUCHMEHHOTO OOpaIlleHUs HE TOAJIaeTCs
MIPOYTEHHIO, OTBET Ha OOpAIeHHUE HE TACTCSI M OHO HE MOJICKUT HAMIPABICHHUIO Ha
paccMOTpeHHe, O 4YeM B TEUEHUE CEeMH JHEH CO JHS PEerucTpauuu oOpalleHus
CoOOIMIaeTCsl TpaXKJAaHWHY, HaIlpaBUBIIEMY oOOpalieHue, eciu ero GamMuius u
MOYTOBBIN aJIpeC MOAJIAIOTCS MPOUYTECHHUIO.

3.7. B cnyuae ecnu TEKCT NHUCHMEHHOTO OOpamieHusi HEe T03BOJISIET
OTIPEICIIUTH CYTh MPEIOKEHHS, 3asIBIICHUS WM KaJIO0BI, OTBET Ha OOpalleHrue He



JIaeTCsl U OHO HE TOJICKUT Mepeaapecaluu, 0 YeM B TEUCHHE CeMHU JHEH co IHSA
perucTparuu ooparieHust Coo0IaeTcs rpaXTaHUHY, HallpaBUBIIEMY OOpaIleHHe.

3.8. Ilpu momydeHWH MUCHMEHHOTO OOpAaIIeHHS, B KOTOPOM COIEpPIKaTCs
HEICH3ypHBIC JINOO OCKOPOWTENBHBIC BBIPAKEHUS, YTPO3bl JKU3HU, 3I0POBBIO U
UMYIIECTBY PaOOTHHUKOB, a TakKe UYICHOB WX ceMei, LleHTp BmpaBe ocCTaBHUTH
oOpareHre 6e3 0TBeTa MO CYIIECTBY IMOCTABICHHBIX B HEM BOIIPOCOB M COOOIIUTH
rpaXXJIaHrHY, HaIpaBHBIIEMY OOpaIleHUE, O HEIOMYyCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHUS
IPaBOM.

3.9. B cnyuae ecnu B MUCbMEHHOM OOpAIlleHUU TPa)KIaHWHA COACPKHUTCS
BOMPOC, Ha KOTOPBIM €My HEOIHOKPATHO JJaBalUCh MUCHMEHHBIC OTBETHI IIO
CYIIECTBY B CBS3M C paHEE HAaIpaBIIEMbIMU OOpalleHUsSMU, U TPH ITOM B
oOpallleHu! HEe TPUBOIATCS HOBbIE JOBOIBI WM OOCTOSATENbCTBA, TO JAHHOE
ouepeHoe oOpallleHHe TpPU3HAETCS OE30CHOBATEIbHBIM U  MEpPEmucKa C
IpaXJTaHUHOM TIO JaHHOMY BOINpOCY Tmpekpamaercs. O JaHHOM pelIeHUun
YBEIOMJISICTCS TPaXKTaHWH, HAIPaBUBIIUI OOpaIieHue.

3.10. OtBet Ha oOpaleHre noanuckIBaeTcs Aupextopom Llentpa.

3.11. Ilpu paccmoTpeHHH OOpalleHUus HE JOIMYCKAaeTcs pas3mialleHue
CBEICHUH,  colepkaumuxcs B oOpallleHMd, a  TaKXkKe  CBEJICHUH,
KacarolMuXcs YaCTHOU KM3HM TpakJlaHUHA, 0€3 ero coracusi.

IV. Cpoxu paccmorpennst oopameHuii
4.1. Ilucemennoe oOpanienue, noctynusiiee B LleHTp, paccmarpuBaercs B
teueHue 30 1HeW co AHS pErucTpALMKU MMCbMEHHOTO 0OpAaIEHUS.
4.2. B WUCKIIOUHTENBHBIX CIy4YasX JIUPEKTOP BIPABE NPOIUTH CPOK
paccMoTpeHus oOpareHust He Oosiee yem Ha 30 gHEW, YBEIOMUB O MPOJJICHUU
CPOKa €ro pacCMOTPEHUS IPaKJaHUHA, HAPAaBUBIIETO 0OpaIlleHUE.

V. IToaroroBka u HanmpasBJ/ieHUe OTBETOB HA MHMCbMEHHbIE 00pallleHus],
NOCTYNUBIIKME B JJICKTPOHHOH opme

5.1. Jlna npuema obparieHuit rpaxkiaad B (opme 3EKTPOHHBIX COOOIIEHUM
MPUMEHSIETCA CHEUUAIU3UPOBAHHOE MPOrPaMMHOE obecrnieueHue,
IpeycMaTpUBaroIlee 3aroTHEHUE 3asBUTEIEM PEKBHU3UTOB, HEOOXOAMMBIX [IJIS
paboThl ¢ OOpalIeHUSIMA U JJIsI TUCbMEHHOTO OTBETA, U B CJIyyae HE 3allOJIHEHUS
YKa3aHHBIX PEKBU3UTOB, UH(POPMUPYIOIIHUE 3asBUTENSI O HEBOZMOXKHOCTH MPUHSTH
ero obpamienue. B ciyyae eciu B 3IEKTPOHHOM OOpalieHUH 3asiBUTEIEM YKa3aH
aapec DIIEKTPOHHOW IOYTHI, MO 3TOMY aJpeCcy OTHPABISIETCA YBEIOMJIEHUE O
npueMe oOpalleHust uiu 00 OTKa3e B pacCMOTPEHUU (C 0OOCHOBAHUSMH MPUYUH
0TKa3a), mocje 4ero oOpalieHue pacredaThiBaeTcs U JalibHelInas padoTta ¢ HUM
BEJICTCS KaK C MUChbMEHHBIM 00paIlIEHUEM.

5.2. Tlo oOpamieHusiM, TPUHATBIM K PACCMOTPEHHUIO II0 CYIIECTRY,
OKOHYATENIbHBIN OTBET TOTOBUTCS 3aBEAYIOIMUMH OTaeIaMu W (QrimanaMd U
MOJITMCHIBAETCA  AWpeKkTopoM. [loBropHoe oOpamieHwe TpaxkaaH  Takke
MOJAMUCHIBAET AUPEKTOP.

5.3. OtBeThl mOAJIEKAT OTIPABKE B JEHb PETUCTPALMM HCXOASIIETO
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JOKYMEHTa WM Ha CIEAYIOUINI pabounii JeHb.

5.4. OcHOBaHMEM JIs OTKa3a B PAaCCMOTPEHUHU OOpaIlleHM s, TOCTYIUBIIETO B
AIIEKTPOHHOM (hopme, TOMHUMO OCHOBaHUH, yKa3aHHBIX B 3.5, 3.6, 3.7, 3.8 nanHOTO
[TonoxkeHus, TakxKe SBISIOTCA: YKa3aHHWE aBTOPOM HEICHCTBUTEIBHBIX CBEICHUN O
cebe u/uimm aapeca JJisg OTBETA, HEBO3MO)XHOCTh PAcCCMOTPEHHUs oOpalieHus 0e3
HEOOXOJUMBIX JIOKYMEHTOB H JIp.

V1. XpaHeHne nucbMeHHBIX 00pallleHUIl U MATEPUAJIOB, CBI3AHHBIX € UX
paccMoOTpeHneM

6.1. JlenonmpousBOACTBO MO OOpalieHUsIM TpaxaaH OCYIIECTBISAETCS
CEeKpeTapeM PyKOBOAUTENS MM 3aBEAYIOIKUMHU (DUTHAIaMU U BEIETCA OTJCIBHO OT
JIPYTUX BUJIOB JEJIOMPOU3BOJICTBA.

6.2. OOpaineHus rpaxk/iaH, KOMUU OTBETOB HA HUX U JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHbBIE
C WX paspenieHueM, (HOPMHUPYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBUU C YTBEP>KICHHOU
HOMEHKJIATypOU.

6.3. OpuruHanbl JUYHBIX JOKYMEHTOB, MPHUJIOKEHHbIE K IHUCbMEHHOMY
oOpallleH!I0, He NPHUOOILAIOTCSA, a BO3BpALIAIOTCS aBTOpPY OOpallleHus MyTeM
JIMYHOTO BPYUYEHHUS UM CIIOCOOOM, 00ECIICUUBAIOIINM X COXPAHHOCTD.

6.4. [Ipu HEoOXOMMMOCTH HampaBiIEHUS WM BO3Bpara camMoro oOparieHus
MIOCJIE €r0 PACCMOTPEHUS B JIPYTUME€ TOCYJapPCTBEHHBIE OpPraHbl, OPraHbl MECTHOTO
CaMOYIpaBJICHUs] WIM JPYroMy JODKHOCTHOMY JIMI[y B  Marepuail 1o
NMCbMEHHOMY OOpalieHUI0 MOAIIMBAECTCS €ro KONusA, a Takke KOIUU
COMPOBOJIUTEIBHOIO TOKYMEHTa 1 OTBETA aBTOPY.

6.5. JIOKyMEHTBI B OJTHUX J€JlaX pacHojaratorcsi B XPOHOJOTMYECKOM
NOpsJIKEe, KaxkJaoe oOpalleHhe M BC€ JOKYMEHThI IO €ro pacCMOTPEHHIO U
Pa3pEIICHHUIO COCTABIISIIOT B BUJIE CAMOCTOSITEIbHOM TPYIIIIHI.

6.6. B cnyuae modyueHHs TIOBTOPHOTO OOpAIlCHHs WU TOSBICHUE
JIOTIOJIHUTENIBHBIX JOKYMEHTOB — MOJIIMBAIOTCS K TAHHOW rpynne JOKyMEHTOB.

6.7. Ilpu odopmieHUn A€l MPOBEPATCS MPABUILHOCTh HAIPaBICHUS
JIOKyMEHTOB B jienio. HempaBuiibHO opopMIIeHHBIE JOKYMEHTHI TOIIMBATH B JeJa
3arpeniaeTcs.

6.8. Jlena c marepuangamMu Nepenucku (MMChbMEHHBIE O0paIleHNs ) XPAHSITCS B
TEKYIIEM JIeJIONPOU3BOJICTBE.

6.9. Ilpu yxome B OTHYCK, OTHE3JE B KOMAHAUPOBKY WM YBOJBHECHUH
CeKpeTapb PYKOBOJIUTENS 00s13aH MepeAarh M0 YKa3aHUIO BCE HAXOMASIIHMECS Y HEro
Ha HCIOJHEHUM NHUChbMa TIpaXJaH APYyroMy pabOTHHKY C TeM, YTOObl ObLIU
MPUHATHI MEPHI K UX CBOEBPEMEHHOMY pa3peIIeHUIO.

6.10. Cpok xpaHeHus] oOpalleHU TpaKaaH U JIOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C UX
paccMOTpeHreM M pazpemieHrueM — 5 neT. [lo ucredyeHun yCTaHOBJIEHHOIO CpOKa
XpaHEHHUs] JOKYMEHTHI IO OOpallleHUusIM TpakJaH TOJIeKAT YHUYTOXKCHUIO B
nopsiJiKe, ycTaHOBIEHHOM DenepaabHON apXUBHOM ciry:k00i1 Poccun.

6.11. JluuHas OTBETCTBEHHOCTh 3a COCTOSIHUEM JEJIONPOM3BOJACTBA IIO
MPENTIOKEHUSAM, 3asgBICHUSIM U Kajno0aM TpakJaH U COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB
BO3JIAraeTcsi Ha CEKpeTapsi pyKOBOIUTEIIS.



VII. JIn4uHbIi npueM rpaxkiaH

7.1. JluuHblii TpueM TpaxaaH B IL[eHTpe MNPOBOAUT IUPEKTOP 51
YIIOJTHOMOUYEHHBIE UM Jinia Kaxablid uetBepr ¢ 14.10 4. o 17.00 u.

7.2. llpm 7nuyHOM TIpUEME TPaXIAHUH TNPEABSIBISET JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOIINI €r0 TUYHOCTb.

7.3. B cinydae ecnu WU3JOXKEHHBIE B YCTHOM oOOpaieHuu (akThl U
OOCTOSITENIbCTBA ~ SIBIISIIOTCSI  OYCBUAHBIMA W HE TPEOYIOT JIOMOJHUTEIHLHOU
MPOBEPKH, OTBET HA OOpaIllEHHE C COTAcHs IPakJIaHUHA MOXKET OBITh IaH YCTHO B
XO0[€ JUYHOrOo mpuema. B ocCTanbHBIX CilydasiX HaeTcsi MUCbMEHHBIA OTBET MO
CYILIECTBY MOCTABJIEHHBIX B OOpaIllEHUH BOIIPOCOB.

7.4. IluceMeHHoe oOpalieHue, MPUHITOE BO BpeMs JUYHOTO MpHEMa,
MOJJICKUT PETUCTPAIUU U PACCMOTPEHHUIO B YCTAHOBJICHHOM TOPSIJIKE.

7.5. B cnydae eciau B 0OpalieHUu COEPkKATCsl BOIIPOCHI, PEIICHUE KOTOPHIX
HE BXOIMUT B KoMmeTeHUMI0 LleHTpa, rpaxkqaHuHy [aeTcsi pa3bsCHEHUE, Kyda U B
KaKoOM TOPSIJIKE EMY ClieyeT 0OpaTUThCS.

7.6. B Xxome nuuHOrO TWpHEMa TpaxJTaHUHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B
Ja’dbHEHIIeM pacCMOTpPEHUU OOpalleHus, €ClIu eMy paHee ObUl JIaH OTBET IIO0
CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B OOpAIIEHUH BOIIPOCOB.

VI1ll. KouTpoJasb 3a co0/01eHneM MOPsSi/IKa pacCMOTPEeHUs o0panieHni
3aBenyroiue hunuasaMu/oTaeIaMu, CEKpeTapb PyKOBOIUTEIA:

OCYIIECTBIISIIOT B TIpE/iesiaX CBOEH KOMIIETEHIIMU KOHTPOJIb 32 COOIIOICHUEM
MOpsIJIKa PACCMOTPEHUS 0OpaIllCHUN;

eXKerogHo (He TO37HEe SHBApsA CIEAYIONIET0 3a OTYETHBIM TOJIOM)
aHAM3UPYIOT COIEpKAHUE  TOCTyMalomuX  OOpalieHud,  MNPeAoCTaBISIFOT
uHOOPMAITHIO JUPEKTOPY;

MIPUHUMAIOT MEPHI TTI0 CBOEBPEMEHHOMY BBISIBJICHUIO M YCTPAHCHHUIO TTPUIHH
HapyIICHUS TIPpaB, CBOOO M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPAXKIaH.

ITpunoxenue 1
KypHaJj peructpauuu odpaiieHuil rpaxIaH

OUO Anpec Jlara Conepxanue Hcnomuurens Jlara orBerallpunoxenus
3asIBUTEN 3asBUTENS TOCTYIUICHUS 00paleHus u  Qopma
oOpareHus repeaadn

OTBETA
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